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              Утверждено
                                                                Постановлением главы администрации

                                                                       МР «Карабудахкентский район»

от 15 апреля  № 106
Административный регламент
По предоставлению отделом торговли и наружной рекламы муниципальной услуги «выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности», разработан в целях повышения доступности  и качества исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
1.2.Круг заявителей.
Заявителями муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее – заявители), имеющие намерения размещать нестационарные торговые объекты на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности, обратившиеся в Отдел торговли и наружной рекламы МР «Карабудахкентский район» с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
Правом на получение муниципальной услуги обладает заявитель, зарегистрированный в установленном законодательством РФ порядке, а также их представители, полномочия которых подтверждены в соответствии с действующим законодательством.
1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1.Орган, предоставляющий муниципальную услугу – Отдел торговли и наружной рекламы МР «Карабудахкентский район»
1.3.2.Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель может обратиться:

1) непосредственно в Отдел по адресу: 2 этаж, ул. Дахадаева 10, с.Карабудахкент, Карабудахкентский район, 368530;

2) с использованием электронной почты в администрацию по адресу: torgovli2015@mail.ru;

3) устно по справочному телефону отдела торговли и наружной рекламы администрации МР «Карабудахкентский район»: 8 (87232) 2-23-84;
График работы аппарата администрации: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00; суббота, воскресенье - выходные дни.

1.3.3.Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги (далее - информирование) являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота предоставления информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.4. Информирование осуществляется в виде:

- индивидуального информирования заявителя;

1.3.5.Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

1.3.6.Индивидуальное устное информирование обеспечивается специалистом отдела торговли и наружной рекламы лично и по телефону.

1.3.7. При информировании (лично или по телефону) специалист отдела торговли и наружной рекламы, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме, без длительных пауз, не отвлекаясь, подробно проинформировать заявителя по интересующим его вопросам. Специалист отдела торговли, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Время информирования не должно превышать 30 минут.
1.3.8. Ответ на письменное обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответы на письменные обращения и обращения по электронной почте даются в срок, не превышающий 10 дней со дня регистрации обращения.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности. 

2.2. Наименование структурного подразделения администрации и государственных органов, участвующих в предоставлении услуги.
2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется Отделом торговли и наружной рекламы
2.2.2. Муниципальная услуга предоставляется при взаимодействии: 
- с Федеральной налоговой службой России с целью получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, а также идентификационного номера налогоплательщика и данных документа о постановке юридического лица или индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе;
- ФГКУ Федеральной Противопожарной Службы по СК.
2.2.3.Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом оказания муниципальной услуги является выдача разрешения на размещение нестационарного торгового объекта или мотивированный отказ в выдаче разрешения.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1.Общий срок оказания муниципальной услуги составляет 30 дней с момента подачи заявления о выдаче разрешения.
2.4.2.При переоформлении разрешения в случае реорганизации юридического лица или индивидуального предпринимателя в форме преобразования, изменения его наименования или вида деятельности, срок оказания муниципальной услуги отделом торговли и наружной рекламы администрации МР «Карабудахкентский район» не может превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления.
2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


- Конституция Российской Федерации;


- Гражданский кодекс Российской Федерации;


- Кодекс Российской Федерации об Административных правонарушениях от 31.12.2001 г. № 195-ФЗ;


- Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;


- Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»  

- Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
     
- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

     
- Федеральный закон от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

     
- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

     
- Постановления Правительства Российской Федерации от 29.09.2010 г. № 772 «Об утверждении правил включения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной собственности, а схему размещения нестационарных торговых объектов»;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
2.6.1. Для получения разрешения заявитель представляет (направляет) на имя начальника Отдела заявление, подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица или индивидуальным предпринимателем, в соответствии с учредительными документами данного юридического лица или индивидуального предпринимателя или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление (приложение №1  к административному регламенту).
В заявлении должны быть указаны: 

- полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование) юридического лица или полное наименование индивидуального предпринимателя;

- организационно-правовая форма юридического лица или индивидуального предпринимателя;

- место нахождения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

- планируемое место расположения нестационарного торгового объекта;

- государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица или индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе в Единый государственный реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;

- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица или индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе;

- тип объекта и площадь территории, которую планируется занять;
- предполагаемый режим работы объекта;
- срок размещения нестационарного торгового объекта, в течении которого заявитель предполагает осуществлять торговую деятельность (в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности МР «Карабудахкентский район»
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, и которые заявитель вправе представить.

2.7.1.Для получения разрешения заявитель вправе представить (направить):
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, или ее удостоверенную копию, включающую сведения о постановке юридического лица или индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица или индивидуального предпринимателя.
В случае непредставления заявителем указанных документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает их в соответствующих государственных органах в порядке межведомственного обмена.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела торговли и наружной рекламы администрации МР «Карабудахкентский район», ответственным за регистрацию поступающей информации, в соответствующем журнале в течение 1 дня с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления.

В случае предоставления услуги в электронном виде регистрация осуществляется в автоматическом режиме в день получения запроса (заявления) с присвоением регистрационного номера и указанием даты и времени поступления, и указанием на формат обязательного отображения административной процедуры.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.
2.8.1. Прием заявителей осуществляется специалистами отдела торговли и наружной рекламы в служебном кабинете здания Администрации
2.8.2.На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга, размещается следующая информация:

- образец оформления заявления;

- блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур (приложение № 2 к административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- схема размещения нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности МР «Карабудахкентский район»
- срок предоставления муниципальной услуги.
- перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса электронной почты;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- документы, необходимые для получения разрешения;

- основания отказа в выдаче разрешения;

- порядок обжалования действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.9. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- территориальная доступность;
- наличие возможности предварительной записи на прием к специалисту по телефону и электронной почте;

- наличие возможности получения информации о муниципальной услуге в электронном виде, в том числе в не приемное и не рабочее время;

- наличие возможности получения информации о ходе предоставления услуги;
- количество документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, истребованных без участия заявителя;
-количество взаимодействий заявителя с должностными лицами и их продолжительность;

- своевременность оказания муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб. 
III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3. Перечень административных процедур:

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и комплекта документов;
- рассмотрение заявления и документов;
- направление запроса в порядке межведомственного взаимодействия;
- оформление и выдача разрешения, уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения;
- выдача дубликата и копии разрешения.

3.1.Блок-схема предоставления муниципальной услуги.

Последовательность административных процедур, выполняемых при исполнении муниципальной функции, показана на блок-схеме в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
В электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляются следующие административные действия:

- предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя  к сведениям о муниципальной услуге;
- подача заявителем запроса (заявления), необходимого для предоставления  муниципальной услуги, и прием такого запроса (заявления);

- получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги;

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
3.2. Прием и  регистрация заявления и комплекта документов. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в Отдел.
Заявление может быть представлено одним из следующих способов:

- лично;

- по почте;

- с использованием универсальной электронной карты:              

   torgovli2015@mail.ru;
- через многофункциональный центр (МФЦ)

      максимальный срок ожидания в очереди при обращении заявителя -15мин

Регистрация заявления осуществляется специалистом отдела торговли и наружной рекламы, ответственным за регистрацию поступающей информации в соответствующем журнале в день его представления (получения) с присвоением регистрационного номера  и указанием даты и времени поступления и указанием на формат обязательного отображения административной процедуры.
Срок исполнения административной процедуры  не может превышать один  рабочий день.
Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов, поступивших от заявителя.
3.3. Рассмотрение заявления  и документов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления. Зарегистрированное заявление передается начальнику Отдела, затем, согласно резолюции, переходит на рассмотрение  специалисту отдела торговли и наружной рекламы (далее - специалист отдела).
В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов, специалист отдела проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия (отсутствия) прилагаемых к нему документов, указанных в п.2.6. административного регламента.
При необходимости в рамках межведомственного обмена специалист отдела запрашивает в соответствующих государственных органах документы, указанные в п.2.7. административного регламента.
При установлении факта соответствия заявления составу требованиям, установленным в п.2.6 административного регламента, специалист отдела готовит уведомление о приеме заявления к рассмотрению для получения разрешения. и по форме
В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями, указанными в п. 2.6. административного регламента, специалист отдела готовит уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления.

Уведомления подписываются начальником Отдела и регистрируются специалистом отдела торговли и наружной рекламы, ответственным за регистрацию исходящей информации в соответствующем журнале в день его подписания с присвоением регистрационного номера и указанием даты.

В случае предоставления услуги в электронном виде регистрация осуществляется в автоматическом режиме в день отправления уведомления с присвоением регистрационного номера и указанием даты и времени отправки и указанием на формат обязательного отображения административной процедуры.
Уведомление вручается (направляется) заявителю в день поступления документов.
Так же в уведомлении указывается список услуг, предоставляемых сторонними организациями, но необходимыми для осуществления торговой деятельности.
Срок исполнения административной процедуры – не более 7 дней.
Результатом исполнения административной процедуры является  (приложение №4). вручение (направление) уведомления о приеме заявления к рассмотрению (приложение №3), либо уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления 
3.4. Направление запроса в порядке межведомственного взаимодействия.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является  непредоставление заявителем документов, предусмотренных п. 2.7. административного регламента.
Отдел торговли и наружной рекламы запрашивает необходимые непредставленные документы в порядке межведомственного взаимодействия.
3.5.2. Для получения выписки из государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, специалист отдела торговли и защиты прав потребителей готовит запрос в Федеральную налоговую службу России. 

3.5.3. Для получения идентификационного номера налогоплательщика и данных документа о постановке юридического лица или индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе, специалист отдела торговли и наружной рекламы готовит запрос в Федеральную налоговую службу России.
3.5.4.Срок исполнения административной процедуры составляет 3 дня с момента регистрации заявления.

3.5.5.Результатом административной процедуры является направление запросов в порядке межведомственного взаимодействия в Федеральную налоговую службу.
3.6. Подготовка и принятие решения о выдаче (отказа в выдаче) разрешения.
Основанием для начала административной процедуры является принятие начальником Отдела решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения.
При положительном решении специалистом отдела торговли и наружной рекламы готовится разрешение на размещение нестационарного торгового объекта.
В случае принятия отрицательного решения, специалистом отдела торговли готовится уведомление об отказе в выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта.
Подготовленный проект разрешения согласуется с начальником Отдела. После необходимых согласований разрешение подписывается начальником Отдела.

Срок исполнения административной процедуры – не более 7 дней.
Результатом исполнения административной процедуры является разрешение (отказ в разрешении) на право размещения нестационарного торгового объекта.
3.7. Оформление и выдача разрешения, уведомления о выдаче  (об отказе в выдаче) разрешения.
Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения.
После принятия начальником Отдела решения, ответственный специалист  отдела торговли оформляет разрешение на размещение нестационарного торгового объекта, а также уведомление о выдаче либо об отказе в выдаче разрешения на размещение торгового объекта (приложения № 5,6,7). 
Разрешение оформляется в одном экземпляре, подписывается начальником Отдела и заверяется печатью Отдела. 

В разрешении указываются:

- наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;
- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование и организационно-правовая форма юридического лица или индивидуального предпринимателя;
- место расположения объекта или объектов недвижимости, земельного участка, где предполагается размещение нестационарного торгового объекта;

- требования к нестационарному торгового объекта;

- срок действия разрешения;

- ОГРН индивидуального предпринимателя или юридического лица;

- номер разрешения;

- назначение (специализация) нестационарного торгового объекта;
Разрешение на размещение нестационарного торгового объекта регистрируется в специальном журнале (приложение 8).
Срок исполнения административной процедуры – не более 3 дней с момента принятия постановления.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта. Уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения вручается заявителю лично. 
Уведомление об отказе в выдаче разрешения вручается заявителю лично или направляется по почте, или в случае предоставления муниципальной услуги в электронном виде направляется в виде электронного документа.
3.8.Выдача дубликата и копии разрешения.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию письменного заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя на выдачу дубликата и копии о выдаче разрешения  на размещение нестационарного торгового объекта. 
Регистрация заявления осуществляется специалистом отдела торговли, ответственным за регистрацию поступающей информации в соответствующем журнале в день его представления (получения) с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления, передается начальнику Отдела, затем согласно резолюции, специалисту отдела торговли , в обязанности которого входит выполнение соответствующих функций.
Специалистами отдела готовится копия и дубликат. Копия и дубликат заверяются у начальника Отдела. 

Срок исполнения административной процедуры – не более 3 дней с момента принятия заявления.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю дубликата и копии о выдаче  разрешения на размещение нестационарного торгового объекта.  

IV.Формы контроля за исполнением административного регламента (предоставлением муниципальной услуги)
4.1. Порядок осуществления текущего контроля над соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела торговли й, осуществляется начальником Отдела торговли и наружной рекламы Администрации МР «Карабудахкентский район», путем проведения проверок, соблюдения и исполнения специалистами отдела торговли положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и органов местного самоуправления.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения и действия (бездействия) специалистов отдела торговли, и других должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Администрации.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки осуществляются не реже одного раза в 3 года. Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной  услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой могут включаться должностные лица Администрации,  представители общественных организаций.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются недостатки и предложения по их устранению.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской федерации.

Контроль над рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной информации по телефону в отделе торговли и наружной рекламы .
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими  в ходе предоставления муниципальной услуги.

Специалист отдела торговли, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги и порядка предоставления  муниципальной услуги в соответствии с должностными обязанностями. 

Начальник Отдела торговли и наружной рекламы  несет персональную ответственность за: 

- правильность оформления подготовленного разрешения;

-соблюдение сроков административных процедур требованиям административного регламента;

- правильность и своевременность оформления документов.

Ответственность должностных лиц за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляются в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
5. Заявители имеют право на обжалование решений и действий  (бездействия) Отдела торговли и наружной рекламы, должностных лиц структурных подразделений Администрации МР «Карабудахкентский район», участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) необоснованный отказ в приеме документов;

5) необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
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к административному регламенту предоставления Отделом торговли и наружной рекламы МР «Карабудахкентский район» муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов

на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях,

находящихся в муниципальной собственности»

Начальнику 
Отдела торговли и наружной рекламы МР «Карабудахкентский район» И.Ш.Шихаеву от:

______________________________(Ф.И.О. заявителя полностью/ полное наимено-

__________________________________________                        вание организции)

______________________________
(проживающего(ей)/расположенного по: ______________________________адресу):
____________________________________________________________
тел. __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения на размещение нестационарного торгового объекта

     Заявитель __________________________________________________________________
(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,

__________________________________________________________________                      наименование юридического лица, руководитель, должность)

_________________________________________________________________
    Свидетельство    о   регистрации    юридического   лица    или предпринимателя № __________ от «___» ______________ 20___ г.   

ИНН______________________________________________________________

   Адрес стационарного объекта торговли или общественного питания (с указанием типа предприятия): ____________________________________________________________________________________________________________________________________
Прошу Вас  рассмотреть заявление о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта __________________________________________________________________
( тип объекта : палатка, лоток, площадка для сезонной торговли, автолавка, др.)

для реализации _______________________________________________________________

на планируемом месте ____________________________________________________________________________________________________________________________________

(полный адрес)

площадью _______________ кв. м; режим работы объекта ________________    Ознакомлен(а)  с основными требованиями  к организации  работы нестационарных торговых объектов _________________

                                                      (подпись)
    «___» ____________ 200__ г.  
             (дата подачи заявления)

_______________________________                                     ________

                                           Ф.И.О.,                                                      подпись заявителя

    «___» ____________ 200__ г.  
           (дата принятия заявления)

_______________________________________

                    Ф.И.О. ответственного лица

Приложение 2
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БЛОК-СХЕМА 

последовательность и сроки выполнения административных процедур    

      





                                                                                                                  






Приложение № 3 
к административному регламенту предоставления Отделом торговли и наружной рекламы МР «Карабудахкентский район» муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов

на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях,

находящихся в муниципальной собственности»

                                                      _________________________________                               

                                                                       (Должность, наименование юридического   лица)
                                                                       __________________________________________   
                                                                                                           Ф.И.О.                                                                                                                                                                                          

УВЕДОМЛЕНИЕ №_____              

о приеме заявления на получение разрешения на размещение 
нестационарного торгового объекта
Отдел торговли и наружной рекламы уведомляет о принятии заявления на получение разрешения на размещение 

нестационарного торгового объекта
                 (наименование организации, обратившейся за выдачей разрешения)

 __________________________________________________________________

Дата принятия заявления ____________________________________________

Дата выдачи уведомления___________________________________________

Начальник отдела торговли

и наружной рекламы 

МР «Карабудахкентский район»



__________________          
                                                                                                              (подпись)                                                                                    

  Приложение № 4

к административному регламенту предоставления Отделом торговли и наружной рекламы МР «Карабудахкентский район» муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов

на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях,

находящихся в муниципальной собственности»

                                                            _________________________________                               

                                                              Должность, наименование юридического   лица

                                                                       __________________________________________   
                                                                                             Ф.И.О.                                                                                                                                                                                   

УВЕДОМЛЕНИЕ №_____              

о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления                 на получение разрешения на размещение 

нестационарного торгового объекта

Отдел торговли и наружной рекламы МР «Карабудахкентский район» уведомляет 

            (наименование организации, обратившейся за выдачей разрешения)

 __________________________________________________________________

о нарушениях в оформлении заявления:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Дата принятия заявления ____________________________________________

Дата выдачи уведомления___________________________________________

Начальник отдела торговли

и наружной рекламы 

МР «Карабудахкентский район»

    __________________ М.П.          

                                                                                                    (подпись)                                                                                    

Приложение № 5
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов 

на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, 

находящихся в муниципальной собственности» 
РАЗРЕШЕНИЕ
№
________________________
 от _________________________
ОТДЕЛ ТОРГОВЛИ И НАРУЖНОЙ РЕКЛАМЫ 

МР «КАРАБУДАХКЕНТСКИЙ РАЙОН»
РАЗРЕШАЕТ

размещение нестационарного торгового объекта

для осуществления розничной торговли

____________________________

(назначение (специализация) объекта)

 РАЗРЕШЕНИЕ ВЫДАНО

______________________________________

(организационно-правовая форма)

_____________________________________________________________________________

(Ф. И. О. индивидуального предпринимателя или наименование юридического лица)

_____________________________________________________________________________

ОГРН__________________________

СРОК ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ

с



по

м/п ____________



______________________



          (подпись)





     (Ф. И. О.)

Место фактического размещения нестационарного торгового объекта на территории МР «Карабудахкентский район»:

_____________________________________________________________________________


Требования к нестационарному торговому объекту:


1. Соблюдение стилевого оформления места в соответствии с эскизами объектов по архитектурно-художественному и цветовому решению.

2. Соблюдение санитарных правил и выполнение санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий.

Договора со сторонними предприятиями:

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

Начальник отдела торговли

и наружной рекламы 

МР «Карабудахкентский район»

                     
___________
Приложение № 6
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов 

на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, 

находящихся в муниципальной собственности» 
УВЕДОМЛЕНИЕ №_____              

о выдаче разрешения на получение разрешения на размещение 

нестационарного торгового объекта

Отдел торговли и наружной рекламы МР «Карабудахкентский район» уведомляет о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта
(наименование организации, обратившейся за выдачей разрешения)

 __________________________________________________________________

Дата принятия решения о выдачи разрешения__________________________

Номер разрешения и дата принятия решения о выдаче____________ __________________________________________________________________

Дата выдачи уведомления___________________________________________

Начальник отдела торговли

и наружной рекламы 

МР «Карабудахкентский район»



__________________          

                                                                                                              (подпись)                                                                                    

Приложение № 7
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов 

на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, 

находящихся в муниципальной собственности» 
                                                            _________________________________                               

                                                              Должность, наименование юридического   лица

                                                                       __________________________________________   
                                                                                                    Ф.И.О.                                                                                                                                                                             

УВЕДОМЛЕНИЕ №_____                  

об отказе в выдаче разрешения на получение разрешения на размещение 

нестационарного торгового объекта
Отдел торговли и наружной рекламы МР «Карабудахкентский район» отказывает в выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта
(наименование организации, обратившейся за выдачей разрешения)

 __________________________________________________________________

Основание для отказа (обоснование отказа):

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата принятия решения об отказе в выдаче разрешения__________________

Дата выдачи уведомления___________________________________________

Начальник отдела торговли

и наружной рекламы 

МР «Карабудахкентский район»



__________________          

                                                                                                              (подпись)                                                                                    

Приложение № 8
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов 

на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, 

находящихся в муниципальной собственности» 
Журнал

регистрации выдачи разрешений на размещение 

нестационарного торгового объекта

	№

п/п
	Дата 

получения 
	Ф. И. О. индивидуального предпринимателя/наименование юридического лица
	Вид 

деятельности заявителя
	Подпись

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





Заявитель.


Обращение с заявлением о выдаче разрешения.








Вручение (направление) заявителю уведомления о приеме  заявления к рассмотрению или  уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов


Срок выполнения: 1 день


 











Прием, проверка и регистрация заявления


 и прилагаемых документов.


Срок выполнения: в день поступления заявления.











Рассмотрение заявления. Принятие решения о выдаче  разрешения или отказе в  выдаче разрешения.


Срок выполнения: 7 рабочих дней.








Запрос документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


Срок выполнения: 3 рабочих  дня.





Выдача заявителю готовых документов


Срок выполнения: 3 рабочих дня.








Оформление разрешения или мотивированного 


уведомления об отказе в выдаче разрешения.


Срок выполнения: 3 рабочих дня.














